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Podmínky a důležité informace ke konání svatby v prostorách Oblastního muzea v Chomutově, příspěvkové organizace

Oblastní muzeum v Chomutově umožňuje konání svateb v prostorách, které jsou v jeho správě, a to za níže specifikovaných podmínek. Ke svatebním obřadům je možné za servisní poplatek (viz níže) využít prostory kostela sv. Kateřiny a další muzejní prostory radnice – „Mnišský dvoreček“ a radniční sklepení. Dovolujeme si vás upozornit na skutečnost, že prostory poskytované k obřadům jsou kulturními památkami. Platí v nich proto určitá pravidla a omezení, zajišťující ochranu těchto cenných staveb. Prosíme, důkladně si přečtěte následující podmínky a seznamte s nimi i své svatební hosty.

Oblastní muzeum v Chomutově je institucí zejména kulturního a výstavního charakteru. Proto si vyhrazujeme právo odmítnout rezervovat svatby v termínech, nevhodných pro muzeum z jakýchkoliv provozních důvodů. Možnost svatby v rezervovaném termínu bude ze strany Oblastního muzea v Chomutově definitivně potvrzena nejpozději 4 měsíce předem. Prosíme, zohledněte tuto důležitou informaci před svým finálním rozhodnutím o konání svatby v našich prostorech.

PODMÍNKY:
1. Oblastní muzeum v Chomutově nabízí dvě varianty pro uspořádání svatby za rozdílné servisní poplatky:

Verze standard: 

· Cena: 1 500,- Kč
· Charakter příprav pro obřad: základní příprava s pouze minimálním zdobením v rozsahu max. 1 hodiny (jednorázově)

· Obřad: max. 1 hodina

· Možnost fotografování ve vnitřních prostorách muzea (kostel/dvoreček/sklepení): max. 0,5 hodin
Verze nadstandard:

· Cena: 3 000,- Kč
· Charakter příprav pro obřad: větší přípravy s náročnějším zdobením v rozsahu max. 3 hodin, s možností opakovaných příchodů v rámci této doby přípravy (po domluvě). 

· Obřad: max. 2 hodiny
· Možnost fotografování ve vnitřních prostorách muzea (kostel/dvoreček/sklepení): max. 1,5 hodiny
Oblastní muzeum v Chomutově, příspěvková organizace, není plátcem DPH.

2. Servisní poplatek zahrnuje zapůjčení daného prostoru a jeho uzavření pro veřejnost, a dále náklady spojené s technickým i personálním servisem ze strany Oblastního muzea (náklady na energie; personální náklady na přípravu a dozor; odvoz, manipulace a instalace vybavení; úklid před i po svatbě). 

3. Servisní poplatek nezahrnuje specifické požadavky na zajištění svatebního obřadu, které nejsou v technických a personálních kapacitách muzea (např. ozvučení a náklady spojené s hudební či jinou produkcí, občerstvení, dary, výzdoba aj.). 

4. Uvedený servisní poplatek nezahrnuje povinný správní poplatek Magistrátu města Chomutova za možnost konání obřadu mimo úředně stanovenou místnost a dobu. Aktuální výši tohoto poplatku naleznete na webových stránkách Magistrátu města Chomutova, viz https://mesto.chomutov.cz/uzavreni-manzelstvi
5. Zajištění prostoru ze strany muzea nezahrnuje administrativu a organizaci svatebního obřadu (zajištění termínu a služeb matričního úřadu, zajištění oddávajícího, organizace průběhu a programu svatebního obřadu vč. usazení svatebčanů, aj.
6. Otevírací doba muzea: úterý, středa, pátek 9.00–17.00, čtvrtek 9.00–18.00, sobota 13.00–17.00 (červenec, srpen a advent: také ne 13-17 hod.). 
Jednorázový příplatek za obřad mimo oficiální otevírací dobu muzea činí 1. 000,- Kč.
7. Prostor kostela sv. Kateřiny je určen pro maximální počet svatebních hostů – 90 osob.

8. Prostor radničního sklepení je určen pro maximální počet svatebních hostů – 100 osob.

9. Prostor Mnišského dvorečku je určen pouze pro komorní svatby o maximálním počtu 20 osob, případně pro fotografování novomanželů po obřadu.

10. Pokud byste si chtěli prostor sami jakkoliv vyzdobit, je to třeba předem konzultovat s určeným zaměstnancem muzea. Prostory pro svatby nijak dekorativně nepřipravujeme.

11. Obřadní prostor je připraven pro Vaši svatbu pouze po předem sjednanou dobu konání obřadu.
12. Prosíme o dodržování běžného návštěvního řádu (např. nepůsobit škody, nekouřit, atd.). Pohybujete se v památkově chráněných objektech výjimečné uměleckohistorické hodnoty.

13. V prostorách radničního sklepení a mnišského dvorečku prosíme nesypat a nevystřelovat nikde flitry, rýži, okvětní lístky apod., na hrubých kamenných podlahách se spárami je nelze řádně uklidit.

14. Případné sypání okvětních lístků apod. je možné v kostele sv. Kateřiny. Sypání rýže nevadí na venkovních prostranstvích před kostelem.

15. Parkování v době konání obřadu u budovy radnice a kostela sv. Kateřiny, pokud se koná v sobotu či v neděli, by mělo být v rámci výjimky Magistrátu města Chomutova zdarma. Raději si ovšem prosím tyto informace ověřte u příslušného odboru Magistrátu, s kde svatbu vyřizujete.
16. Nejpozději v první pracovní den následující po konání svatby, nebo dle potřeb organizace na základě předchozí domluvy, zajistí žadatel deinstalaci vlastní výzdoby a vyzvednutí zde ponechaných vlastních předmětů.
PRŮBĚH SVATBY VČ. PŘÍPRAV:
1. Veškeré detaily řešíme vždy s každým žadatelem v dostatečném předstihu před konáním svatebního obřadu individuálně.
2. Zpravidla platí, že žadatel a další nezbytné osoby se dostaví na místo včas před konáním obřadu, aby bylo ještě možno doladit poslední přípravy. Přesný čas, odkdy žadatel potřebuje před obřadem zpřístupnit daný prostor, je nutno si s pověřeným pracovníkem Oblastního muzea sjednat dopředu.
3. Čas příchodu matrikářky s oddávajícím a výběr oddávajícího, pokud je žadatel nemá s matričním úřadem domluvené předem, není organizován Oblastním muzeem a vychází čistě z možností příslušného úřadu. Většinou přichází matrikářka s oddávajícím cca půl hodiny před nahlášeným časem začátku obřadu.
4. Přípravu a instalaci specifických technických potřeb (např. ozvučení, nastavení spouštění reprodukované hudby, naladění nástrojů či zvuková zkouška v případě živého hudebního doprovodu, atp.) je nutné řešit s dostatečným předstihem před samotným obřadem – individuálně dle domluvy s pověřeným pracovníkem muzea.
5. Oblastní muzeum NEPOSKYTUJE servis organizování průběhu Vaší svatby, jelikož nezná Vaše specifická přání a představy o průběhu konání obřadu. Pokud si ženich s nevěstou nejsou schopni organizovat program (průběh) svatby sami, doporučujeme, aby si předem zajistili takovou osobu, která bude schopna průběh obřadu korigovat (svědek, příbuzenstvo atp.), eventuálně toto dopředu konzultovali s matričním úřadem. Jedná se zejména o čas vpuštění svatebních hostů, systém jejich usazení, sdělování informací o průběhu obřadu hostům, sdělování pokynů hudebníkům či dalším osobám zajišťujícím program obřadu, ovládání ozvučení a další techniky, pokud je s ní při obřadu počítáno, atd.
6. V dohodnutém čase všichni svatebčané i novomanželé laskavě opustí kostel či jiný prostor obřadu, který bude následně zpřístupněn běžným návštěvníkům, případně připraven pro další obřad či jinou akci.

7. PO DOBU KONÁNÍ OBŘADU JSOU KOSTEL, SKLEPENÍ NEBO MNIŠSKÝ DVOREČEK PŘÍSTUPNÉ POUZE SVATEBNÍM HOSTŮM, PRO VEŘEJNOST JSOU UZAVŘENY (znepřístupnění zajišťuje personál muzea).

Dbejte, prosím, pokynů pracovníků muzea a matriky, kteří mají zaručit bezproblémovou organizaci svatebních obřadů. Přejeme si, aby Váš významný den proběhl k Vaší naprosté spokojenosti a s maximální ohleduplností k významné kulturní a historické památce.

Poplatek prosím zaplaťte nejpozději týden před svatbou. Úhrada je možná buďto hotově v podatelně muzea na adrese Palackého 86, Chomutov, kde obdržíte doklad o zaplacení, nebo bezhotovostním převodem na účet 19837441/0100 (do zprávy pro příjemce uveďte prosím „Poplatek svatba“ a Vaše jméno; při sjednání svatby Vám také pověřený pracovník sdělí variabilní symbol, který rovněž uveďte do platby).

Případné další dotazy vám rádi zodpovíme, rádi vám také ukážeme v otevírací době prostory muzea. 
V případě, že s výše uvedenými podmínkami souhlasíte, vyplňte prosím a odevzdejte žádost o zajištění prostor za účelem konání svatby, kterou naleznete níže - buď osobně v Oblastním muzeu v Chomutově, radnice, náměstí 1. máje 1, v otevírací době muzea, nebo e-mailem na adresu klucova@muzeumchomutov.cz.

Zároveň s podáním žádosti se prosím domluvte s pověřeným pracovníkem muzea, aby Vám co nejdříve sdělil další podrobnosti a domluvil s Vámi osobní schůzku pro doladění detailů. 
Po sjednání termínu obřadu na matričním úřadě po Vás bude ze strany tohoto úřadu vyžadováno potvrzení o možnosti konání obřadu v daném prostoru. Prosíme, požádejte pověřeného pracovníka muzea o vystavení tohoto potvrzení tak, abyste jej včas mohli odevzdat na matriku.
Pověřený pracovník Oblastního muzea: Mgr. Renáta Klucová, tel. +420 775 871 636, klucova@muzeumchomutov.cz
Pokud tak neučiníte sami, po vyplnění a odevzdání žádosti budete v termínu do 14 dnů kontaktováni pověřeným pracovníkem Oblastního muzea v Chomutově. Prosím počítejte s tím, že muzeum nemusí automaticky Vaší svatbu potvrdit v žádaném termínu pouze na základě odevzdání žádosti (viz výše druhý odstavec tohoto dokumentu).
Svým podpisem vyjadřuji souhlas se všemi výše uvedenými podmínkami.









Podpis žadatele ……………………………………



Žádost o zajištění prostor za účelem konání svatby
Jméno a příjmení žadatele:  
……………………………………………………..
Jméno nevěsty:
……………………………………………………..
Jméno ženicha:
……………………………………………………..

Tel. kontakt: 
……………………………………………………..
E-mail:
……………………………………………………..
Objednávám tímto zajištění prostor pro účel konání svatby 

· v kostele sv. Kateřiny 

· na Mnišském dvorečku
· v radničním sklepení
(prosím zakroužkujte jednu z možností)

Požaduji

· verzi standard

· verzi nadstandard 

(prosím zakroužkujte jednu z možností)

Příprava prostor dne ……………………., od ……………. do……………. hodin (případné opakované příchody v jiných dnech u verze nadstandard budou domluveny individuálně. Prosím uveďte pouze předběžný datum příprav)
Konání svatebního obřadu dne …………………….., od…………….. do ……………. hodin.
V Chomutově dne …………………………..








Podpis žadatele …….…………………………………


